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ACTA DE REUNIÓN O COMITÉ
	Código: FR-GI-01

	
	Versión: 01

	
	Fecha: 31-01-2017




	FECHA: 
	LUGAR:
OFICINA:
	
	HORA INICIO:
HORA FIN:
	
	ELABORO:


ACTA XXX – Código de dependencia. Serie. Subserie (Ejemplo: ACTA 001-100.02.01)
	TEMAS  A TRATAR:

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


ASISTENTES:
	NOMBRE
	CARGO
	EMPRESA
	TELEFONO
	CORREO
	FIRMA

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


ASISTENTES:
	NOMBRE
	CARGO
	EMPRESA
	TELEFONO
	CORREO
	FIRMA

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


DESARROLLO DE LOS TEMAS: 

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


DESARROLLO DE LOS TEMAS: 

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


COMPROMISOS ADQUIRIDOS ANTERIOR REUNIÓN O COMITÉ TÉCNICO:
	No
	ACTIVIDAD / TAREA
	RESPONSABLE
	FECHA
	C
	NC

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	


C: CUMPLIO
NC: NO CUMPLIO
COMPROMISOS ADQUIRIDOS PRESENTE REUNIÓN O COMITÉ TÉCNICO:
	No
	ACTIVIDAD / TAREA
	RESPONSABLE
	FECHA

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	11
	
	
	

	12
	
	
	


Para constancia de lo anterior, se firma el presente control de asistencia bajo la responsabilidad expresa de los que intervienen en ella, de conformidad con las funciones desempeñadas por cada uno de los mismos, en Neiva- Huila A los ____ días del mes de _______________ de _______.
La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de impresión diferente a la publicada, será considerada como documento no controlado y su uso indebido no es responsabilidad            
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